
 
 
 
Einrichten der Aktions-Seite „find and help“ als WEB LINK 
 
 
 
1. Um einen Weblink einzurichten, öffnen Sie bitte zuerst Ihren Internet Explorer und tragen in die 
Adresszeile die gewünschte Internetseite ein, die Sie als Weblink einrichten möchten.  
 

 
 
 

 
2. Hat sich diese Internetseite 
geöffnet, müssen Sie diese zunächst 
in Ihre Favoritenliste aufnehmen. 
Klicken Sie bitte hierzu auf 
„Favoriten“ -> „Zu Favoriten 
hinzufügen“.  
 

 
 
 
3. In dem sich nun öffnenden Fenster vergeben Sie 
bitte dem Weblink einen eindeutigen Namen und 
stellen Sie sicher, dass die Option „Erstellen in“ auf 
den Ordner „Links“ verweist.  
 
Nun können Sie auf „Hinzufügen“ klicken. 
 
 
 

 
 

 
4. Sollten sich Ihre Weblinks nicht in 
der Symbolleiste Ihres Browsers 
befinden, müssen Sie diese ggf. erst 
einschalten. Hierzu klicken sie bitte 
auf „Ansicht“ -> „Symbolleisten“  
-> „Links“.  
 
 
 

 
 
5. Wenn sich der Eintrag "Link" ganz rechts auf Ihrer Symbolleiste befindet und Sie die einzelnen 
Einträge nicht sehen können, ist es möglich die Weblinks weiter links zu positionieren.  
 

 



 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
6. Klicken Sie bitte zunächst auf „Ansicht“ -> „Symbolleisten“-> „Symbolleisten fixieren“ um 
die Symbolleiste zu entriegeln.  
 
 

 
 
(Symbolleisten sind fixiert)        (Symbolleisten sind nicht fixiert) 
 
 
7. Nun können Sie mit einem Links-Klick und gleichzeitigem Ziehen die Position der Weblinks auf 
Ihrer Symbolleiste bestimmen.  
 

 
 
 
8. Sind Sie mit der Position Ihrer Weblinks auf der Symbolleiste zufrieden, klicken Sie bitte 
abschließend auf „Ansicht“ -> „Symbolleisten“ -> „Symbolleisten fixieren“.  
 
 

 
 
 
Nun können Sie jederzeit mit einem Links-Klick auf den Weblink die gewünschte Seite direkt 
aufrufen. 


